解除劳动关系和离职结算单 

	姓名： 
	身份证号码：
	原所在部门： 

	离职原因：协商离职。

                           所在部门经办人：               日期：    年   月   日

	离职人员所在部门领导意见：

                                 签字：                   日期：    年   月   日

	人力资源部填写内容：

	《工作交接清单》已经交接完成，交出人：            监交人：

	入职时间：    年   月   日
	离职日期：   年   月   日

	本月在职实际工作日天数：    天
	合同约定薪金：

	本人承诺即日起解除劳动关系自动离职且自愿放弃以任何方式再向公司索要包括但不限于解除劳动关系经济赔偿金、补缴社会保险、加班费等各项赔偿。本人劳动报酬中包含了个人和公司为本人应缴纳的社保和公积金及保密费用，离职后仍有义务保守甲方的商业、技术秘密等，不得以任何额外补偿为条件。

[bookmark: _GoBack]劳动报酬支付到          银行                  支行，卡号：

本人同意劳动报酬最终结算总额为       元，支付到上述卡号。

                                离职人签名：                日期：  年 月 日

	总经理意见：


签字：

日期：
	人事负责人意见：


签字：

日期：
	财务负责人意见：


签字：

日期：



